
 利用の流れ
空き状況お問い合わせ … 電話・メールにて随時承っております。

仮予約申込み … 電話・メールにて随時承っております。

　仮予約期限は「1週間」です。一度に予約可能な日程は、原則「3日まで」となります。

使用予約申込書の提出 … 仮予約期限内に、メールにてご提出ください。

利用確定 … 申込書の確認・審査のうえ、当館受理をもって「予約確定」となります。

　確定以降は、既定のキャンセル料金が発生いたします。

会場費お支払い … お申込み内容に基づいて、ご請求書を発行・郵送いたします。

　発行日より2週間以内に、お振込みください。

必要書類の事前提出 … 目安として、ご利用2週間前までに必要書類をご提出いただきます。

追加備品、有料備品・オプションの申込み
　技術者発注など一部のオプションについては、「ご利用１ヶ月前」がお申込み期限となります。

　台車を利用しての搬入出を行う際は「作業届」を事前にご提出いただきます。

　飲食の持ち込み、お荷物の事前送付をご希望の際は、必ず事前にご相談ください。

　関係省庁への書類提出は、お客様の方で必要に応じて適時行っていただきます。

ご利用当日 … ご利用時間になりましたら、「2F受付」までお声がけください。

　準備・片付け含め、申込みのお時間内にてご利用ください。

追加料金(付帯設備など）のお支払い … 必要に応じて、利用後に別途、追加料金のご請求をいたします。

　　　　会場内覧、お見積りのご依頼は、随時承っております。

　　　　会場にての事前打ち合わせ、投影用PC接続事前チェックをご希望の際も、随時ご相談ください。


